湖南科技大学第八届研究生团委、第十五届研究生会部门职能
	机构
	部门设置
	职  能

	研

究

生

团

委
	组织部
	负责研究生团委和研究生会各类文件的制订修订工作及监督执行；

负责优秀团组织、团员的评选；

3、负责团委研究生会内部的考核工作；

4、负责全体研究生的团员评议。

	
	成长辅导部
	负责新生的心理普查工作；

2、负责及时了解和反馈学生的心理健康状况。

	
	科技实践部
	负责做好学校与学生之间的沟通工作；

负责组织丰富多彩的实践活动；

负责有关“三下乡”活动策划并组织相关同学参与；

4、负责策划组织国家、省级挑战杯等竞赛活动；

	研

究

生

会
	办公室
	负责文秘工作，包括会议准备、会议记录、工作总结、文件备档等；

负责起草各项规章制度，并监督执行；

负责组织协调各职能部门日常工作；

4、负责安排办公室的日常清理、布置，创造良好的工作环境。

	
	学术部
	组织研究生计算机和四六级报名工作；

组织各类知识讲座；

组织开展学术论坛和学术交流活动；

4、组织开展毕业生学位授予仪式。

	
	生活部
	协助研究生学院老师的宿舍日常管理工作；

安排新生住宿工作；

3、协助其它部门工作。

	研

究

生

会
	文艺部
	1、负责组织校内外各项大型文艺晚会，如毕业晚会；2、协助其它部门做好相关工作。

	
	体育部
	 负责组队参加校内外各项比赛，如省篮球赛、校运会。

	
	宣传部
	负责大型活动的校内外宣传；

协助各部门活动的宣传工作；

3、负责各项活动的宣传报道工作。

	
	就业办公室
	协助老师管理毕业生档案；

协助老师处理就业相关事宜；

3、搜集相关就业信息并及时发布。

	
	外联部
	负责与各省内各院校研究生会、团委的联系工作；2、牵头和协调校际间文体大型活动；

3、负责筹集大型活动经费。


注：

1、研究生团委设组织部、科技实践部和成长辅导部三个部门；研究生会设办公室、学术部、文艺部、生活部、体育部、宣传部、外联部、就业办公室八个部门。

2、此表于9月20日之前，由新生负责人以学院为单位交到研究生公寓二楼研究生会办公室。

3、此表可以复制。
