
附件3

秋季（春季）毕业生学位申请工作简要日程表
	时  间
	内         容
	责 任 人
	相关纸质材料（从网页下载表格，打印）

	4月1日前

（10月1日前）
	硕士学位申请人根据《湖南科技大学硕士学位论文撰写要求格式》的有关规定提交硕士学位论文。
	申请人
	1、学位论文3本（其中校级优秀论文推荐者为5本），中、英文摘要（校级优秀论文推荐者）1份；论文原创性声明装第3页。
2、学位论文正式稿电子版；

3、上述材料由研究生秘书统一送研究生学院学位办公室。

	5月30日前

（11月30日前）
	申请人及相关学院在规定时间内完成以下工作（学位申请书所列相关内容）：

1、指导教师评阅学位论文。对达到要求的研究生推荐参加学位论文答辩。（秋季4月10日前，春季10月10日前）

2、硕士研究生学位论文送审。送审2份论文,其中一份送校外专家评审（秋季4月30日前，春季10月30日前收回评议书）

3、申请人进入网页个人账户提交答辩申请（秋季5月5日前
春季11月5日前）

4、申请人填写纸质学位申请书相关栏目（2份）,交学院审核培养环节与课程学分完成情况（秋季5月10日前，春季11月10日前，本项应提前做好）

5、根据《湖南科技大学硕士学位授予工作细则》,各学位评定分委员会审查申请人答辩资格；确定答辩委员会；公布答辩时间；答辩准备（秋季5月15日前，春季11月15日前）
6、各硕士点组织通过审查的硕士研究生进行集中答辩。学位论文答辩会要求对外公开举行。（秋季5月25日前，春季11月25日前完成本院答辩工作）
7、各学位评定分委员会针对学位论文答辩情况组织初审推荐会。（秋季5月30日前，春季11月30日前）

8、申请人进入网页个人账户提交学位授予信息。（注意学位办通知）
	指导教师

硕士点负责人与

主管院长

申请人
学院秘书

申请人

学位评定
分委员会主席

分委员会主席、导师、

主管院长

学位评定
分委员会主席、
申请人
	《湖南科技大学硕士学位申请书》内容（2份，合订成册交学位办）：

  第1页：封面  （申请人自己填）

第2页：申请人基本情况与学位论文简介（申请人自己填）

第3页：课程学习与发表论文、奖励等（根据本人网页账户记录自己填写、学院审核）

第4页：指导教师对研究生综合素质及学位论文的学术评语（导师写）
  第5页：硕士学位论文答辩审批表（秘书或学院指定人填写，负责人签字、公章）
第6页：硕士学位论文答辩记录（答辩秘书填写，答辩主席签字）

第7页：硕士学位论文答辩委员会决议书（答辩秘书填写，答辩主席签字）

第8页：学位评定分委员会审议意见表（秘书、分会主席填写，公章）

论文评阅相关材料（论文送审学院负责，评阅费50元/篇，培养业务费支出）
1、《湖南科技大学学位论文评阅人聘书》（每位专家1份）
2、《湖南科技大学硕士学位论文学术评议书》（交原件，复印1份学院存档）
论文答辩相关材料（答辩专家学院聘请，报校审定，专家参加论文答辩一次
50元/生，答辩秘书30元/生；论文答辩活动费150元/生，培养业务费支出）
1、《湖南科技大学研究生毕业论文答辩委员会聘书》一份（送专家）
2、《湖南科技大学硕士学位(毕业)论文答辩委员会表决票》（每生每位委员1份，学院存档） 
3、《湖南科技大学硕士学位论文答辩成绩评分标准》（委员各1份）
  4、 填写《学位申请书》中第6、第7页

学院分委员会会议审核材料（会议活动费20元/生，培养业务费支出）

1、《湖南科技大学学位评定委员会分会学位授予审核报告书》及附件1：审核学生名单和附件2：会议记录（2份，交学位办1份，学院存档1份）
2、《湖南科技大学硕士学位授予分会表决票》（委员各1份，学院收齐存档）
  3、 填写《学位申请书》中第8页

	6月5日前

（12月5日前）
	各硕士点将右表所列材料收齐送研究生学院学位办公室。研究生学院学位办公室对各硕士点上报的有关材料进行审核、汇总
	学院秘书、

研究生处
	   按时交材料，材料不齐则不能参加本次授予学位。

	6月中旬
（12月中旬）
	1、研究生处培养办、学位办准备校学位审定的相关材料

2、组织校学位审定会议
	学位办、培养办

学生办
	1、 《申请学位名单及环节简况表》一份（纸质、幻灯片各1份，纸质学校存档）

2、 《湖南科技大学校学位委员会硕士学位授予表决票》（委员各1份，学校存档）

3、 会后填写《湖南科技大学学位评定委员会学位授予审定决议书》1份及附件1：授予学位名单，附件2：会议记录（均有校主席签字，学校存档）；
  4、 会后填写《湖南科技大学学位评定委员会硕士学位授予审核意见表》每生一式2份（学校存档1份，学生档案1份）。

	6月下旬

（12月下旬）
	学位审批材料归档
	学位办、培养办

学生办
	按《湖南科技大学攻读硕士学位研究生学位位审批材料A、B》归档


   注：1、请各学院、指导教师和研究生把握好时间，按要求完成全部工作。申请人本人须关注自己的申请流程，提前提醒相关人员按时完成各环节审定工作。

       2、各项工作不能按计划完成的，本次学位申请无效，顺延到下一次重新申请。

