硕士学位授予工作流程
   学校硕士学位授予的审定会议每年两次，上半年在六月下旬，下半年在12月下旬。根据《湖南科技大学学位授予工作细则》的规定，学位申请与审定的相关工作及时间流程如下。
	序号
	流程项目
	完成时间
	相关材料与要求
	备 注

	1
	申请人信息

登记
	上半年3.15日前
下半年9.15日前
	提交相关材料并网上输入相关信息。
	纸质材料交教学院秘书。

	2
	申请人学分与培养环节材料清理
	上半年3.30日前
下半年9.30日前
	按规定组织审查。
	教学院负责。

	3
	学位论文评阅
	上半年4.1- 4.30日前
下半年10.1-10.30日前
	论文原件，评阅意见书等。
	研究生学院；
教学院。

	4
	学位论文答辩
	上半年5.1- 5.20日前
下半年11.1-11.20日前
	按规定执行。
	教学院；学位点。

	5
	学位申请
	上半年5.1- 5.30日前
下半年11.1-11.30日前
	提交学位申请书（多个表格按要求顺序装订成册），整理相关档案材料。
	教学院；申请人。

	6
	学院学位分委员会学位初审
	上半年5.21- 5.30日前
下半年11.21-11.30日前
	按有关规定执行。
	学位评定分委员会主席负责。

	7
	学院整理申请人培养材料
	上半年6.1- 6. 5日前
下半年12.1-12.5日前
	按《硕士毕业生归档学籍材料》要求分类清理归档。
	在规定时间内交研究生学院学位办。

	8
	校学位评定委员会进行学位审定
	上半年6.2 5日前
下半年12.25日前
	按有关规定执行。
对学位获得者学校发文公布。
	校学位评定委员会主席负责。
研究生学院学位办负责会务准备。
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