研究生课程考试考场规则和监考教师职责（试行）
一、考场规则

1. 研究生须持研究生证或身份证进入考场。
2. 考生必须按规定时间参加考试，并按主考教师编排的位置表就座。

3. 闭卷考试不得携带任何书籍、笔记本、有文字或有符号的纸张以及其他禁止携带的物品进入考场。

4. 迟到30分钟以上者不得入场，开考30分钟以后方可交卷，未交卷前不得离场。

5. 答卷一律用蓝色或黑色墨水笔书写，字迹工整，答卷写在答卷纸上。

6. 考生不得向监考教师询问与试卷内容有关的问题。

7. 考试应独立完成，不得有任何作弊行为。违者按学校相关规定处理。
8. 考生在考场要保持肃静，考试结束经监考教师清点材料无误后交卷离场。提前交卷者要迅速离场，不得在场内逗留或在考场附近议论、喧哗。
二、监考教师职责

1. 按考务办公室要求，提前领取考试材料。

2. 至少在开考前15分钟进场，考前根据考场情况和考试人数编排座位表（座位应间隔排列）。

3. 考生入场时，进行考生身份检查，督促考生将不能带入座位的书籍、资料和通信工具等集中放在规定的位置。

4. 开考前明确宣布考试时间和有关考试纪律。开考后，清点考生人数，统计实发考卷数，填写考场情况记录。

5. 对违反考场规则的言行要严肃制止，敢于批评教育，对不听劝阻的考生，监考教师要及时上报研究生考务办公室处理。

6. 认真履行职责，不能做与监考无关的事，中途不得离场。

7. 考试结束前十分钟，提醒考生在试卷上填写姓名、所在学院、专业、学号，做好收卷的准备工作。收卷后清点试卷数，防止试卷丢失。

8. 考试结束，及时将全部考试材料交考务办公室。

