
2019-2020 学年第一学期（1-4 周）

研究生工作部主要工作安排表

一、迎新工作

（一）2019 级新生报到注册。请各学院根据《2019 级研究生

迎新工作安排表》，按时完成新生验证报到、开学典礼、入学教

育、宿舍检查及其他准备工作。

（二）研究生团委、研究生会招新工作。校第十二届研究生

团委、第十九届研究生会全面招新，请有意者通过“湖科大研究

生”微信公众号进行网上报名，报名截止时间：9 月 7 日 17:00；

招新面试时间为 9 月 7 日晚 19:30，地点另行通知。

二、日常管理工作

（三）返校情况统计。请各学院于 9 月 2 日 10 点前将《研究

生报到注册情况统计表》交至研究生工作办公室（立德楼 318 室），

电子档报送至邮箱:yjsszk@hnust.edu.cn。

（四）开学“五个一”公共课检查。研究生院（部）和相关

学院将在第一周对公共课教学准备情况及研究生到课情况进行检

查，请各学院提醒同学们按时上课，不得缺勤。

（五）安全教育与引导。请各学院加大安全教育与宣传力度，

尤其是增强 2019 级新生的安全意识和自我防护能力。注意校园内

外交通安全，出入宿舍保管好自己的贵重物品；及时掌握研究生

思想动态，深入排查异常表现情况，共同建设平安、和谐校园。



（六）国庆假期安全问题。本次国庆是“建国七十周年庆”，

请各学院提前统计好研究生假期去向并于9月 30日前将电子档汇

总表报送电子档至邮箱：yjsszk@hnust.edu.cn；并及时关注同学

们的思想动态，做好假期安全维稳工作。

（七）做好新生宿舍信息统计工作。

①新生外宿申请：请各学院在 9 月 12 日前收集 2019 级全日

制新生外宿申请表，并将外宿申请表、汇总表纸质档交至研究生

工作办公室（立德楼 317 室），汇总表电子档报送至邮箱：

1140324997@qq.com。

②非全日制新生住宿申请：9 月 9 日-10 日研究生工作部受理

非全日制研究生住宿申请，请各学院统计非全日制研究生申请住

宿名单，申请人填写《湖南科技大学非全日制研究生申请在校公

寓住宿审批表》及《湖南科技大学非全日制研究生申请在校公寓

住宿协议书》后，由学院统一交至研究生工作办公室（立德楼 317

室），在宿舍有空余床位的情况下，非全日制新生缴纳住宿费后

安排住宿。

（八）宿舍卫生检查。根据《湖南科技大学研究生住宿管理

规定》及“百优宿舍”评比要求，请各学院每月对学院宿舍卫生

进行检查并报送相关数据至研究生工作办公室（立德楼 317 室）。

（九）学费催缴。请各学院及时了解学生欠费情况，切实做

好研究生学费催缴工作，强化欠费学生教育。对 10 月 10 日前尚

未缴清学费、住宿费等有关费用的学生，暂缓发放奖助学金。

（十）“知行合一”素质拓展。请各学院根据《关于开展湖

南科技大学第二届研究生“知行合一”新生素质拓展的通知》要
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求做好各项工作，活动经费由研究生院（部）负责；新生素质拓

展教练员培训暂定于 9 月 6 日上午 8:30 开展，具体地点及安排在

“2019 年素质拓展教练员群”内另行通知，2019 级博士研究生素

质拓展另行通知。如有疑问，请联系罗琦：13731011699。

三、奖助工作

（十一）优秀研究生、优秀研究生干部评选。请各学院于 9

月 30 日前完成“优秀研究生”、“优秀研究生干部”评选和公示

工作，并将《2019 年度湖南科技大学优秀研究生、优秀研究生干

部申报汇总表》、《2019 年度湖南科技大学优秀研究生、优秀研

究生干部推荐审批表》各 1 份交至研究生工作办公室（立德楼 317

室），电子档发送至邮箱:yjsszk@hnust.edu.cn，逾期不予受理。

（十二）学业奖学金评定工作。请各学院根据《关于做好 2019

—2020 学年研究生学业奖学金评定的通知》的要求，于 9 月 30

日前完成学制内全日制研究生的学业奖学金评定和公示工作（不

包括 2019 级研究生新生），具体通知见附件。

（十三）国家奖学金申报。请各学院依据《关于做好 2019 年

研究生国家奖学金评审工作的通知》要求，于 9 月 30 日前做好硕

士研究生国家奖学金评审及博士研究生国家奖学金候选人推荐工

作，要求国家奖学金获得者原则上从一等学业奖学金中产生。

（十四）助管聘任。请各学院根据《2019-2020 学年第一学期

各学院研究生助管经费分配表》开展学院的助管聘任工作。

四、竞赛活动
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（十五）湖南省第十二届研究生创新论坛“人工智能与先进

控制技术”分论坛。由我校信息与电气工程学院承办的湖南省第

十二届研究生创新论坛—“人工智能与先进控制技术”分论坛已

启动，征稿截止时间为 2019 年 9 月 30 日，请各学院按照论坛要

求组织研究生积极投稿。具体通知见湖南科技大学研究生院网站。

（十六）湖南科技大学第十五届研究生“唯实·创新”学术

论坛。根据《关于举办湖南科技大学第十五届研究生“唯实•创新”

学术论坛活动的通知》，请各学院组织研究生积极投稿，征稿截

止时间为 2019 年 9 月 30 日。具体通知见湖南科技大学研究生院

网站。

（十七）“青春在路上”暑期科技服务优秀团队评选。根据

《湖南科技大学研究生奖助管理办法》（科大政发[2018]182 号）

文件要求，研究生院将组织评审委员会按照立项团队数目的 40%

评选出暑期科技服务“优秀团队”并给予相应奖励，请相关学院

通知各服务团于 9 月 12 日前上交总结及评优材料。

（十八）第二届研究生“开赛啦”竞赛节。根据《关于举办

湖南科技大学第二届研究生“开赛啦”竞赛节系列活动的通知》，

请体育学院、外国语学院等单位做好研究生男子篮球赛、研究生

英语翻译大赛、研究生辩论赛准备工作。

五、就业工作

（十九）就业介绍信办理。介绍信的办理时间为每周一、周

三上午，地点：立德楼 317 室。



（二十）2019 年上半年毕业生就业情况。2019 上半年，我校

共有毕业研究生 772 人，截至 2019 年 8 月 31 日，我校毕业研究

生就业率为 90.93%，其中就业率前几位的学院是土木、生科、建

艺、材料学院。

（二十一）2020 届毕业生求职创业补贴。请各学院根据《关

于做好我校 2020 届毕业研究生求职创业补贴申报工作的通知》要

求，于 9 月 30 日前上交各项材料，详情请见研究生院官网通知。

（二十二）2020 届毕业研究生就业协议书发放。请各学院于

9 月 12 日至研究生工作办公室（立德楼 317 室）领取 2020 届全日

制毕业研究生就业协议书。

六、其他工作

（二十三）积极推进校庆工作。各学院要对研究生校友比较

集中的外省省份以及本省部分地州市，组织开展校友走访活动，

邀请校友返校参加校庆，动员校友参与捐资助学。

研究生工作部（院）

2019 年 9 月 1 日


