
2011级研究生新生开学工作安排
相关教学院、新生导师、2011级新生：

    2011级新生9月1日入学，9月5日上课，9月15日前提交个人培养计划。现将有关工作具体安排如下。

	主要内容
	时 间
	地 点
	负责人（单位）
	备 注

	1、新生报到
	9月1日
	南校区活动中心
（研究生学院楼旁）集中报到
	研究生工作部
	1.交计划生育表、人事档案；按有关程序办理报到手续；
2.领取《新生住宿信息表》、《培养管理手册》、银行卡、办理餐卡及有关通知。

	2、财务缴费
	9月1日
	研究生学院办公楼一楼
	财务处
	凭《新生住宿信息表》缴费。

	3、宿舍入住
	9月1日
	北校研究生公寓13栋值班室
	宿管中心
	凭财务交费单据和《新生住宿信息表》领取寝室钥匙，研究生住北校区研究生新公寓13、14栋。（电话：58291802 李老师）

	4、学院注册
	9月1日
	学位点所在学院（课程与教学论专业和全日制教育硕士新生到教育学院注册）
	研究生辅导员（秘书）
	新生必须到学院注册，领取研究生证；办理党、团组织关系转递；交一寸免冠照片5张等材料。

	5、领取教材
	9月2日
	北校区教材科
	新生负责人
	9月2日8：00后，由新生负责人统计新生名单，到北校区教材科统一领取。（电话：58291214）

	6、入学教育
	9月2日
	各学院秘书安排
	主管院长
副书记
（辅导员、秘书参加）
	1、介绍学位点基本情况及师生互选的有关规定
2.学习《研究生培养管理工作手册》和各学院规章制度，集中学习 “学校管理文件”中第3、4、5、12、15、16等文件，“研究生学院（工作部）管理细则”的第1-8条细则。强调研究生须认真学习全部管理制度并严格执行。

3.秘书讲解《研究生信息管理系统》使用方法。

4.新生编班，安排班主任。

5.特别强调学生纪律及安全问题。

6.发课表（公共课课表可在研究生学院网页“下载专区”栏目下载）

	7、新生体检
	9月2日
	南校区医院
	新生负责人
	9月2日，以学院为单位统一到南校区医院进行体验。早上8:00空腹抽血；9:00后进行其他项目，有课的同学请自己安排好体检时间。

	8、整理内务
	9月3日
	新生宿舍
	全体新生
	新生整理内务、打扫卫生，下午学院领导和研究生学院老师检查寝室

	9、正式上课
	9月5日
	见课表
	任课教师
	研究生提前找到教室，按时上课，学校组织课堂教学检查。

	10、开学典礼
	具体时间、地点见学校安排
	副书记、辅导员
	全体新生参加，整队提前30分钟入场。

	11、制订个人培养计划
	9月15日前
	
	导师
	具体要求见研究生学院网页的相关通知。


湖南科技大学研究生学院（工作部）
2011年8月28日


