
附件 1

第九届湖南省高校 MBA 企业案例大赛

校内选拔赛《案例分析报告书》

基本格式要求

一、撰写要求

（一）封面标题及内容

封面内容符合大赛盲审要求，标题不得出现参赛教学院名称、

队员信息等，严禁使用任何图片或其他徽标作为封面素材。

（二）正文框架

案例综述（对案例进行主线内容阐述，尽量简练，内容不超

过 1 页纸）；案例问题提炼；分析思路及解决方案。

（三）正文内容的盲审要求

《案例分析报告书》正文部分不得出现参赛教学院名称，不

得出现带有提示性的文字或图片。除去封面、目录，正文页面不

得超过 30 页。

（四）《案例分析报告书》打印及装订

《案例分析报告书》全文 A4 纸黑白打印，并对图文进行黑

白处理，用订书机简单装订。

二、排版要求

（一）案例正文为宋体，小四，全文段后 0.5 行、多倍行距



1.3。

（二）正文一级标题采用宋体、加粗、四号、半角；二级标

题采用宋体、加粗、小四、半角；三级标题采用宋体、小四、半

角。各级标题采用阿拉伯数字编号（如：1.；2.；3.；…，1.1；

1.2；1.3；…）。


