附件1:
[bookmark: _GoBack]湖南科技大学2025年第五届研究生金融案例大赛案例报告撰写要求
一、结构与要求
1. 案例报告应包括封面、目录、案例简介、报告正文等部分。
2. 案例简介应在1000字以内，包括案例选题的原因、案例的内容摘要、案例的逻辑思路与方法及关键词等。
3. 案例报告正文应在5000字以上。
4. 案例报告（盲审版）中不允许出现参赛选手的真实姓名，若违反规定将取消比赛资格。
5. 使用统一样式的封面（见后文）。
6. 鼓励原创观点，如有引用他人观点，或正规出版物及网络上的文字，需明确标注。
二、书写规范
1. 字体和字号
一级标题：三号黑体居中节标题
二级标题：四号黑体居左条标题
三级标题：小四号黑体
正文：小四号宋体（数字和字母：小四号Times New Roman字体）
2. 页边距及行距
上边距25mm；下边距25mm；左边距30mm；右边距20mm；
各标题为单倍行距，段前、段后各设为0.5行（即前后各空0.5行）。
正文为1.5倍行距，段前、段后无空行（即空0行）。
3. 页码设置
从报告正文开始，直至附录结束，用五号阿拉伯数字编连续码，页码位于页脚居中。
4. 图、表等
图的编号与图题应置于图下方的居中位置。图题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗。图内文字为5号宋体，数字和字母为5号Times New Roman体。
表的编号与表题应置于表上方的居中位置。表题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗。表内文字为五号宋体，数字和字母为五号Times New Roman体。
当图或表不能安排在该页时，应安排在该页的下一页。
如有附录，则需在报告正文对应位置予以说明；有多个附录，需连续编号。


